遂宁市企业信息变更“一件事”办事指南

一、办什么？
1．企业变更登记
2．印章刻制备案
3．企业社会保险参保信息变更
4．住房公积金缴存单位信息变更
5．医保单位参保信息变更登记
6．银行基本账户信息变更预约
7．税务登记信息变更
二、在哪里办？
1.线上：登录四川政务服务网“一件事服务”专栏，点击“企业信息变更一件事”，根据系统提示进行操作。
2.线下：向政务服务大厅“一件事”综窗申请办理。
三、要什么资料？
1.公司登记（备案）申请书/《非公司企业法人登记(备案)申请书》/《个人独资企业登记（备案）申请书》/合伙企业登记（备案）申请书/《农民专业合作社登记（备案）申请书》/分支机构登记（备案）申请书/《变更单位银行账户申请书》
2.营业执照正、副本
3.章程或章程修正案/合伙协议（由全体合伙人或者合伙协议约定的人员签署）
4.股东会决议（股东大会会议记录、一人有限公司、国务院、地方人民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构的批准文件复印件）/合伙企业变更决定书/变更登记事项涉及合作社（联合社）章程修改的，提交修改章程的决议
5.法定代表人身份证复印件
6.单位及相关人员印章（公章、财务章、私章）
7.银行基本账户信息变更预约申请
8.其他证明材料 公司变更登记
9.变更事项相关证明文件-非公司企业法人变更登记
10.变更事项相关证明文件-个人独资企业变更登记
11.变更事项相关证明文件-合伙企业变更登记
12.变更事项相关证明文件-农民专业合作社（联合社）变更登记
13.变更事项相关证明文件-分公司
14.变更事项相关证明文件-个人独资企业分支机构变更登记
15.变更事项相关证明文件-合伙企业分支机构变更登记
16.变更事项相关证明文件-农民专业合作社（联合社）分支机构变更登记
17.变更事项相关证明-非公司企业法人分支机构变更登记
18.法律、行政法规和国务院决定规定公司变更事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件
四、多长时间办好？
自受理之日起，材料齐全、符合法定形式的，企业变更登记于6个工作日内办结，印章刻制预约、企业社会保险参保信息变更、公积金缴存单位信息变更、医保单位参保信息变更登记、银行基本账户信息变更预约、税务登记信息变更等并联办理（预约信息推送）于1个工作日内办结，印章刻制备案于1个工作日内办结（可与印章刻制预约同天办理)，银行基本账户信息变更等后续环节于5个工作日内办结。
五、办理结果领取？
现场领取或综合窗口按照申请人选择的送达方式（提供邮寄或由省一体化政务服务平台反馈）进行营业执照或准予变更通知书结果送达。人社、住房公积金、医保、税务等部门同步自动更新企业有关社保、公积金、医保、税务信息，企业无须再向上述部门申请办理；企业持旧印章到刻章单位换刻新印章；符合条件的企业按照银行基本账户变更预约信息提示到银行网点办理基本账户信息变更。
六、还有问题？欢迎联系我们！
	序号
	地区
	联系电话
	办理地址

	1
	市本级
	0825-2399507、0825-2311372
	遂宁市东平中路2号市民中心三号花瓣1楼无差别综合受理专区C04“高效办成一件事”专窗；3楼企业一站式服务区D05、D06窗口

	2
	船山区
	0825-5818667
	船山区秀水东街3号政务服务中心大厅1楼无差别综合受理专区3号“高效办成一件事”专窗

	3
	安居区
	0825-5835320
	安居区政务服务中心3楼无差别综合受理专区67号“高效办成一件事”专窗

	4
	射洪市
	0825-6625636
	射洪市人民街108号政务服务大厅3楼导办处

	5
	大英县
	0825-7822276 
	大英县天星街道46号大英县政务服务中心二楼大厅“高效办成一件事”服务专区

	6
	蓬溪县
	0825-5425258
	蓬溪县普安街道文星路15号政务服务中心二楼F12窗口

	7
	遂宁经开区
	0825-2227325
	船山区北固西路83号经开区政务大厅一楼34-35号“高效办成一件事”专窗

	8
	市河东新区
	[bookmark: _GoBack]0825-3181501
	市河东新区东平中路2号市民中心三号花瓣3楼河东新区综合受理窗口C06“高效办成一件事”专窗

	9
	船山（高新）分中心
	0825-2622683
	船山区春晓路B3-3高新分中心1区1楼无差别综合受理专区5号窗口“高效办成一件事”专窗





